CER DIAMANTINA

Centro Especializado
em Reabilitacao

DIVULGAGCAO DE VAGA

O CER Diamantina informa a abertura da vaga:

CARGO:

AUXILIAR DE COMPRAS

Atividades a serem
executadas:

- Auxiliar na estruturacao e manutencao do setor de compras;
- Realizar todo o processo de compras conforme o fluxo
definido;

- Pesquisar, cotar e fazer a analise e negociacao de precos de
a cordo com o regulamento de compras;

- Controlar o estoque: entrada e saida de materiais;

- Solicitar orcamentos;

- Finalizar o fluxo de compras;

- Manter contato com fornecedores;

- Dispensar material de consumo para diversos setores seguindo
o protocolo definido;

- Preencher formularios e planilhas do setor;

- Auxiliar a direcao e a geréncia nas tarefas pertinentes a
funcao, sempre que necessario;

- Trabalhar segundo normas técnicas de seguranca, qualidade,
produtividade, higiene e preservacao ambiental;

- Participar e colaborar com a politica de qualidade da
Instituicao;

- Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
complexidade associadas ao ambiente organizacional.

Requisitos:

- Ensino médio completo.
- Conhecimentos de informatica intermediario.
- Carteira de habilitacao A

Observacoées:

-Experiénica de 01 ano na area.

Carga Horaria:

- 40h/semanais - 2° a 62 feira de 08h as 17h.

Salario:

RS 1.815,59

Inscri¢des e Informacées:

Os interessados deverao levar curriculo atualizado,
contendo as experiéncias profissionais bem como data de
admissao e demissao, copia da carteira de habilitacao e
comprovante de escolaridade e fazer sua inscricao no
CER:
Local: Rua Coronel Manoel César, 180, Bairro: Presidente.
Data: 24/01 a 31/01/17
Horario: 0%9h as 11h

14h as 17h




CER DIAMANTINA

Centro Especializado
em Reabilitacao

SAUDE

Critérios de analise do curriculo

Pontuacao: 0 - 10

Formacdo Académica:
e Ensino médio completo

o Carteira de Habilitacao: Categoria

OBS: Demais formacdes nao serao pontuadas.

4,5 pontos
1,5 pontos

Historico Profissional

01 ano de experiéncia

1 ano e 6 meses de experiéncia
2 anos de experiéncia

2 anos e 6 meses de experiéncia
3 anos de experiéncia

3 anos e 6 meses de experiéncia

4 anos de experiéncia

De a cordo com os requisitos divulgados a pontuacdo minima € de 01 ano de experiéncia.
0BS: Nao serao pontuados os periodos de experiéncia fracionados (menos de 06 meses)

Maximo: 4,0 pontos

a) 1,0 ponto
b) 1,5 pontos
C) 2 pontos

d) 2,5 ponto
e) 3 pontos

f) 3,5 pontos
g) 4,0 pontos

3- Atualizacao Profissional
a) 01 curso de capacitacao/aperfeicoamento;
b) 02 cursos de capacitacao/aperfeicoamento;

c) 03 de capacitacao/aperfeicoamento.

OBS: SO serdo pontuados os cursos de capacitacdo compativeis com a area de atuacédo
(aperfeicoamentos, atualizacdes, congressos, simposios, seminarios).
Maximo: 03 cursos.

Maximo: 1,5 pontos
a) 0,5 pontos
b) 1,0 ponto
c) 1,5 pontos

OBS: Curriculos sem a formacdo minima exigida e/ou com informacodes incompletas serdo desclassificados.

Sera desclassificado na analise de curriculo, o candidato que se enquadrar, em pelo menos,

uma das causas abaixo:

a) Nao atingir a pontuacao minima de 6,0 pontos;

b) Informacgdes incompletas ou pouco claras no curriculo;

¢) Formacao incompativel com a exigida neste edital,;

O candidato devera entrar no site www.cerdiamantina.com.br ou entrar em contato com

a Instituicao através do telefone: (38)3531-4257 ou (38)3531-3520 para obter a informacao



http://www.cerdiamantina.com.br/

CER DIAMANTINA

Centro Especializado

em Reabilitacao SA“DE

acerca de sua classificacao ou desclassificacao para a proxima etapa do certame, conforme

as orientacoes recebidas no ato da inscricao e o cronograma abaixo:

Data Horario Divulgacao
24 a 31/01/2017 0%h as 11h e | Inscricao.
14h as 17h

02/02/17 11h Divulgacao dos classificados na analise do curriculo.

08/02/17 10h as 18h Entrevista individual, conforme horario agendado

para cada candidato.

10/02/17 11h Divulgacao da classificacao final.

Acompanhe o andamento dos Processos Seletivos pelo site:
www.cerdiamantina.com.br ou pelo telefone: (38)3531-4257

Diamantina, 24 de janeiro de 2017.
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